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SRM用户账户管理模块

功能概述
通过本模块，用户可以通过注册流程获得SRM平台账户，入驻平台。

一、注册用户
操作路径：首页 → 注册用户
正式环境地址：http://www.gujinggong.cn:8010/ 
1. 打开SRM平台登陆页面，点击“我要注册”，进入注册用户界面。
[image: image24.bmp]
(提示：推荐使用火狐浏览器
2. 阅读注册须知页面，用户阅读注册须知后，勾选“我已阅读并同意该条款”，点击“同意”，进入认证须知页面。
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(提示：如果不同意相关条款，可以选择“拒绝“，结束注册流程。 

3. 填写企业信息页面，依次填写登记信息、联系人信息、业务信息和许可证信息。
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(提示：

1、红色框为必填项；
2、“集团代码”为注册供应商在SRM平台内自动生成的代码，首次注册，均为“无集团代码”，供应商首次注册成功后，即会生成一个“集体代码”，查询路径：集团管理→基础数据管理→组织架构→公司，若与该公司相关联的其他公司注册，则需填报该“集团代码”；
3、SRM注册授权委托书及诚信经营自律协议：下载模板→电脑填写（授权书插入身份证正面照）→打印签名盖公章→扫描上传
4、三证信息：只填写统一社会信用码、营业范围、营业期限、营业原件扫描件、注册地（国家、地区）信息。
4. 填写企业联系人信息，依次“点击填写”，联系人信息必须填写真实、准确。
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(提示：1、注册通过后，账号和密码，平台发送短信到“业务负责人的手机和邮箱”；
2、填完人员信息后，点击左上角“[image: image6.png]


”符号返回。
5. 填写业务信息，信息填写完整、真实、准确。
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(提示：1、主要业务方向： 供应商（向古井集团出售货物或服务）选择：销售；
2、行业类型选择：若当前类型选择错误，需再次点击选择一次当前类型，方可取消选择；
3、ISO认证证书：在相应的认证□“√”，填写有效期，上传证书原件扫描件。
6. 许可证信息：根据业务范围上传许可证。如印刷经营许可证、工业产品生产许可证等证书，点“十”可上传多个许可证。
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7. 账号信息页面，按照公司对公账号填写，银行代码是开户行银行的网银联号（行号），可咨询公司开户银行查询，确认无误后点击“下一步”，进入企业审核页面。
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8．企业信息确认页面，可以查看之前填写的企业认证信息，确认无误后点击“提交”，完成后进入等待审批页面。
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(提示：
1、统一社会信用代码号为18位，若代码号带（1-1）等信息，括号及括号内容无需填写，只需填写前面18位即可；
2、 若提交时显示验证不通过，请检查联系人邮箱格式、统一社会信用代码号等是否正确。
二、维护调查表
采购方按需向供应商发布调查表，收到调查表后，按时填写调查表内容。
1. 点击合作伙伴的“调查表维护”，进入调查表维护页面，点击“调查表编号”进入到“调查表明细”页面。
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2. 填写“企业信息”后点击“附件信息”，下载采购方附件模板，填完后盖公章，扫描上传到“供方附件”栏，点击保存、提交。
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(提示：1、点击“我收到的调查表”，只能查看，无法编辑；

2、 调查表审批通过后，业务联系人邮箱会收到通知；
3、 若调查表审批不通过，业务联系人邮箱会收到通知，需登录账号，重新维护调查表信息。
三、企业信息变更
供应商注册完账户之后，可以对自己的企业信息进行维护。

操作路径：集团管理→ 组织架构  
在公司卡片中，点击“公司代码”按钮，进入企业信息补录界面，点击修改，可进行相应的信息维护，维护完成
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提示：下拉页面，可查询其他需维护的信息
(提示：比如，进行“账户信息”维护（具体见以下截图）:

1、 点击“账户信息”→“新建”→选择“银行代码”、“银行名称”；
2、 银行代码选择：点击右下角搜索按钮→弹出“银行查询”框→输入具体银行名称→点击“查询”→出现对应的银行代码→双击该银行代码→“银行代码”、“银行名称”同时选择成功；
3、 填写账户名称、银行账号，若为“主账户”，则勾选“主账户”;

4、 维护完成后，点击保存→提交→确认提交→确定。

5、 务必保证所填信息准确无误！
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古井SRM平台


供应商管理操作手册
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